
Céline MAGNE
RESPONSABLE ADMINISTRATIVE ET FINANCIERE
NEUVILLE DE POITOU (86)
Mobilité : Aucune

0695303115
cmagne082@gmail.com

Compétences métier

Langues

Anglais

Expériences professionnelles

janv. 2021 à juin 2021
Assistante administrative et comptable (associatif)
CDD | COMITE DEPARTEMENTAL OLYMPIQUE ET SPORTIF - POITIERS
(86)
• Accueil physique et téléphonique de la Maison des Sports
• Suivi des minibus en location
• Assistance téléphonique aux associations sur leurs logiciels comptables
(Basicompta)
• Tri du courriers et des mails, commandes,...
• Facturation et comptabilité du CDOS, d'AWA et de la Maison des Sports

janv. 2020 à déc. 2020
Secrétaire Comptable (entreprise)
CDD | SAS BOBE - VIVONNE (86)
• Devis / facturation (mensuelle et ponctuelle)
• Accueil physique et téléphonique
• Tri du courrier et des mails
• Comptabillité générale
• Social: éléments variables de la paie

juin 2019 à déc. 2019
Assistante Comptable (commerce)
CDD | JOUECLUB - POITIERS (86)
• Comptabilité du magasin jusqu'à la révision, rapprochement BL, caisses...

févr. 2019 à juin 2019
Intendante (établissement public)
CDD | CFA CHANTEJEAU - SAINT BENOIT (86)
• Comptabilité publique et analytique
• Gestion des commandes des pôles de formations (cuisine, coiffure,
mécanique) et des commandes ponctuelles (salons, apéritifs, réunions,
• Supervision du personnel de maintenance et d'entretien (8 personnes)

août 2017 à sept. 2018
Formatrice en gestion d'entreprise (bâtiment)
CDD | CONSTRUIRE DEMAIN - SAINT LIEUX LES LAVAUR (81)

janv. 2017 à juin 2017
Comptable (multisecteur)
CDD | SAS SAUROIS - MONTMORILLON (86)
• Comptabilité générale (saisie, lettrage, justification...) PME/PMI, libéral,
association,...
• Déclaration TVA
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mai 2015 à oct. 2015
Comptable agricole
CDD | UBICONSEIL - CHAUVIGNY (86)
• Saisie comptable, lettrage, justification des comptes
• Révision des comptes

avril 2014 à sept. 2014
Assistante Comptable et Administrative (agricole)
CDD | CER POITOU CHARENTE - SAVIGNE (86)

janv. 2004 à mars 2014
Technicienne entreprise agricole
CDI | EARL PAPIN - LESSAC (16)
• Bras droit du chef d'entreprise dans les aspects techniques et administratifs
(gestion sociale, comptabilité, secrétariat, représentation auprés des
instances...)
• Gestion du troupeau caprin (traite, distribution alimentaire...)

janv. 2000 à déc. 2003
Technicienne contrôle laitier
CDI | CHAMBRE D'AGRICULTURE DE LA GIRONDE - BORDEAUX (33)
• Conseils de gestion en entreprise laitiére aprés contrôle de performances
• Gestion des plannings mensuels des peseurs (4) et supervision de leur travail

mai 1998 à juin 1999
Conseillére de gestion
CDD | CER LOZERE - SAINT CHELY D'ACHER (48)

Formations

DPECF
2007 - Candidat Libre

BTSA ACSE
1997 - Lycée des Sciences Vertes-CASTANET TOLOSAN (31)
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